房地产经纪机构备案流程图
















服务电话：0563-2617689
监督电话：0563-3018457
申请：申请人到政务服务中心房管分中心窗口提交申请。











受理：受理窗口查验申请人、申请资料是否符合要求。


。  





申请人具备申请资格，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正的申请材料，现场受理，并提交审核。








材料不齐全或者不符合法定形式的，应一次性告知申请人需补正的内容或不予受理的理由，并将申请材料退还申请人。








审核：对申报材料内容进行审核，并组织实地查看。








需进一步补充材料的，告知申请人补正内容和补正期限。不符合备案条件或申请人在通知的的补正期限内无正当理由未补齐材料的，应告知不予备案，并将申请材料退回受理窗口。








备案：审核通过，准予备案，发放经纪机构备案证明。





归档





受理窗口退还申请材料。











